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Вводная часть 

Задачи библиотеки: 

 

Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем 

библиотечного и информационного-библиографического обслуживания 

учащихся и педагогов. Оказание помощи в деятельности учителей и 

учащихся в образовательных проектах 

 

Формирование у школьников навыков независимого библиотечного 

пользователя: информационной культуры и культуры чтения. 

 

Организация мероприятия, воспитывающего культурное и социальное 

самосознание и содействующего эмоциональному развитию. 

 

Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 

технологий. Оказание методической консультационной помощи педагогам, 

родителям, учащимся в получении информации. 

 

Воспитание творческих способностей учащихся. 

 

Основные функции библиотеки: 

 

 Просветительская - библиотека приобщает учащихся к сокровищам 

мировой и отечественной культуры. 

Информационная - библиотека представляет возможность использовать 

информацию вне зависимости от ее вида, формата , носителя. 

Культурная - библиотека организовывает мероприятия, воспитывающие 

культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному 

развитию учащихся. 

Воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма 

по отношению к государству, своему краю и школе. 

Сервисная – библиотека представляет информацию об имеющихся 

библиотечно - информационных ресурсах, организует поиск и выдачу 
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библиотечно- информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным 

источникам информации. 

Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует 

и хранит библиотечно – информационные ресурсы. 

 

1.Общие сведения о библиотеке: 

 

№ 2022-2023учебный год                                    2023-2024учебный год 

1 Количество учащихся 552 

из них читателей 551 

Количество учащихся 555 

из них читателей 555 

2 Количество учителей 35 

из них читателей 35 

Количество учителей 35 

из них читателей 35 

3 Другие работники 19 

Из них читателей 16 

Итого:602                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

читателей 99% 

Другие работники и родители 19 

Из них читателей 16 

Итого: 605читателей 99% 

4 Объем библиотечного фонда – 

25240+1292 

Объем учебного фонда 

7881+1281 

Объем художественного фонда 

17359+11 

CD. DVD - 53 

Объем библиотечного фонда –     

26700  

Объем учебного фонда 9500 

Объем художественного фонда 

17390 

CD. DVD - 55 

5 Книгообеспеченность учеб.- 

(99%) 

Книгообеспеченность учеб.- (100%) 

 

2. Формирование фонда библиотеки: 

 

№ Содержание работы Сроки исполнения 

1 Изучение состава фонда и анализ его 

использования 

сентябрь 

2 Своевременный прием, систематизация, 

техническая обработка и регистрация 

новых поступлений 

Постоянно  в течении 

года 

3 Учет библиотечного фонда по графику 

инвентаризации 

материального отдела 

4 Формирование фонда библиотеки 

традиционными и нетрадиционными 

носителями информации 

по мере комплектования 

5 Создание и ведение электронного каталога 

поступающей литературы 

по мере комплектования 

6 Оформление акта о проверке 

библиотечного фонда в материальном 

отделе бухгалтерии 

октябрь-ноябрь 
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7 Выдача документов пользователям 

библиотеки 

постоянно 

Работа с фондом: 

 1. Оформление фонда (наличие 

полочных, буквенных разделителей, 

разделителей с портретами детских 

писателей, индексов), эстетика 

оформления 

постоянно в течение 

года 

 2. Соблюдение правильной 

расстановки фонда на стеллажах 

 3. Проверка правильности расстановки 

фонда в книгохранилище 1 раз в год 

 4. Прием о оформление документов, 

полученных в дар, учет, обработка. 

 5. Прием и выдача учебников. 

Обеспечить выдачу учебников в 

полном объеме согласно учебным 

программам. Ведение тетради 

выдачи учебников. 

сентябрь; Май. 

 6. Прием и техническая обработка 

новых учебных изданий 
по мере поступления 

Работа по сохранности фонда 

 1. Организация фонда особо ценных 

изданий и проведение 

периодических проверок 

сохранности 

постоянно в течение 

года 

 2. Обеспечение мер по возмещению 

ущерба, причиненного носителям 

информации в установленном 

порядке 

1 раз в месяц 

 3. Организация работ по мелкому 

ремонту и переплету изданий с 

привлечением учащихся 

декабрь, май 

 4. Систематический контроль  за 

своевременным возвратом в 

библиотеку выданных изданий 

октябрь, декабрь 

 5. Составление списков должников 2 

раза в учебн. году. 

Декабрь, май 

 6. Раз в месяц устраивать санитарный 

день 

 

 7. Списание ветхой художественной 

литературы и литературы по 

моральному износу 

октябрь-декабрь 

 8. Обеспечение работы читального зала в течение года 

 9. Организация обслуживания по МБА по мере необходимости 
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(получение литературы во 

временное пользование из других 

библиотек) 

Комплектование фонда периодики 

 1.Комплектование фонда периодикой в 

соответствии с образовательной 

программой школы. 

2.Контроль доставки периодических 

изданий 

 

   

 

 

1. Справочно-библиографическая работа: 

 

№ Содержание работы Срок исполнения 

1 Вести тетрадь учета библиографических 

справок 

постоянно 

2 Продолжить вести каталог по программе 

МАРК-SOL 

по мере поступления 

3 Создание и ведение электронного каталога 

нетрадиционных носителей информации 

октябрь-декабрь 

4 Проведение библиотечно-

библиографических занятий для учащихся 

начальной и средней школы с 

применением новых информационных 

технологий. 

в течении года 

5 Составлять рекомендательные списки 

литературы, планы чтения по заявкам 

учителей и обучающихся к классным 

часам, юбилейным датам и праздникам 

по заявке 

6 Выполнение тематических, фактических и 

информационных справок 

в течение года 

 

2.Работа с читателями 

 

№ Содержание работ 

Индивидуальная работа 

 

Срок исполнения 

1 Обслуживание читателей на абонементе: 

учащихся, педагогов, технического 

персонала, родителей 

постоянно  

2 Обслуживание читателей  в читальном зале: 

учителей, учащихся 

постоянно  

3 Рекомендательные беседы при выдаче книг постоянно  

4 Беседы о прочитанном постоянно  

5 Рекомендательные и рекламные беседы о по мере поступления  
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новых книгах, энциклопедиях, журналах, 

поступивших в библиотеку 

6 Изучение анализа читательских формуляров в течение года 

7. Проведение бесед о правилах поведения в 

школьной библиотеке, о культуре чтения 

книг и журнальной периодики. 

сентябрь 

8. Оформление и периодическое обновление 

читательского уголка 

сентябрь 

 

2. Работа с педагогическим коллективом: 

 

1 Информирование учителей о новой 

методической  и учебной литературе, 

педагогических журналах и газетах 

на педсовете 

2 Консультационно-информационная работа с 

МО учителей-предметников, направленная 

на оптимальный выбор учебников и учебных 

пособий в новом учебном году 

март-апрель 

3 Оказание методической помощи к уроку-

знаний, подбор материалов 

август 

4 Поиск литературы и периодических изданий 

по заданной тематике. Подбор материалов к 

предметным неделям для подготовки 

школьных газет 

по требованию МО и 

педагогов 

 

7. Работа с учащимися: 

 

1 Обслуживание учащихся согласно 

расписанию работы библиотеки 

постоянно  

2 Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников (результаты 

сообщать классным руководителям) 

1 раз в четверть 

3 Проводить беседы с вновь записавшимися 

читателями о культуре чтения книг. 

Объяснить об ответственности за 

причиненный ущерб книге или учебнику 

постоянно  

4 Рекомендовать художественную литературу 

и периодические издания согласно 

возрастным категориям каждого читателя 

постоянно  

5 Ознакомление школьников с мультимедиа 

ресурсами, имеющимися в фондах 

школьных библиотек 

в течение года 

6 Провести конкурс «Юный читатель года» 

для учащихся 1-4 классов школы 

октябрь-ноябрь 
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Библиотечно-библиографические  

и информационные знания учащихся 

Темы: 

Организовать экскурсию в 

школьную библиотеку учащихся 

1х классов на тему  «Откуда 

пришла книга?» с показом 

наглядного материала. Знакомство 

с библиотекой, конкурс 

литературных загадок. Понятие 

«читатель», «библиотека», 

«библиотекарь». Основные 

правила пользования библиотекой. 

Запись в библиотеку. 

январь -февраль 

Правила общения с книгой. 

Обучение простейшим приемам 

бережного обращения с книгой 

(обложка, закладка, простейший 

ремонт).Структура книги: внешнее 

и внутреннее оформление книги – 

2е классы 

ноябрь  

«Говорящие обложки»-

самостоятельный выбор книги в 

школьной библиотеке. 

Художники-иллюстраторы детских 

книг -2е и 3е классы 

ноябрь-декабрь 

Твои первые энциклопедии 

словари, справочники: «Книга и ее 

создатели»: «Каталог-компас в 

книжном мире» алфавитное 

расположение материала, 

указатели 3-4 классы 

февраль 

 

март  

История книги. Древнейшие 

библиотеки 3, 4, 5 классы. 

Мультимедийная презентация с 

викториной 

декабрь  

 

 

Массовая работа. 

 

Выставочная деятельность. Цель: раскрытие фонда, пропаганда чтения. 

Вызвать интерес к предмету через литературу. Через книгу помочь 

учащимся в образовательном процессе. 
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Больше внимания уделять на нетрадиционные выставки (выставка-

викторина, выставка-хобби, выставка-вопрос, виртуальные выставки, 

выставка-путешествие). 

 

 

1. Плановые ежегодные выставки: 

 

Ежегодная выставка «Читать- это модно!» с 

рекомендательными списками литературы (в рамках 

Программы Чтения) 

сентябрь  

День солидарности в борьбе с 

терроризмом  (Установлен Федеральным законом «О 

внесении изменений в Федеральный закон «О днях 

воинской славы России» от 21.07. 2005 г.) 

03.09.2023 

Международный день мира  (Отмечается по 

решению ООН с 1981 г.) 

21.09.2023 

Международный день пожилых людей 01.10.2023 

Всемирный день учителя  (Отмечается по решению 

ЮНЕСКО с 1944 г.) 

05.10.2023 

Международный день школьных 

библиотек  (Учреждён Международной ассоциацией 

школьных библиотек, отмечается в четвёртый 

понедельник октября) 

22.10.2023 

Организовать в библиотеке выставку, посвященную 

мировой классике в целях пропаганды классических 

произведений для подростков (в рамках Программы 

Чтения) 

ноябрь 

День народного единства. (Принят Государственной 

Думой РФ 24 декабря 2004 г.) День освобождения 

Москвы силами народного ополчения под 

руководством Кузьмы Минина и Дмитрия 

Пожарского от польских интервентов (1612)   

04.11.2023 

День воинской славы. День проведения военного 

парада на Красной площади в городе Москве в 

ознаменование двадцать четвертой годовщины 

Великой Октябрьской социалистической революции 

(1941 

07.11.2023 

День матери России 30.11.2023 

Всемирный день доброты  (Предложили участники 

организации «Всемирного движения доброты», 

созданной в Японии в 1997 г. и объединившей 

добровольцев из разных стран)  

13.11.2023 

16 ноября —  Международный день 

толерантности  (Декларация принципов 

толерантности принята ЮНЕСКО в 1995 г.) 

16.11.2023 
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  Всероссийская неделя «Театр и дети»  (Учреждена 

Министерством культуры РСФСР, Министерством 

просвещения РСФСР, ЦК ВЛКСМ, СП РСФСР, ВТО в 
1974 г.) 

 

24-30.11.2023 

1 декабря - Всемирный день борьбы со СПИДом  (В 

соответствии с решениями Всемирной организации 

здравоохранения и Генеральной Ассамблеи ООН, 

принятыми в 1988 г.) 

 

01.12.2022 

День героев Отечества в России 09.12.2023 

12 декабря —  День Конституции Российской 

Федерации  (Конституция принята всенародным 

голосованием в 1993 г.) 

12.12.2023 

Международный день родного языка февраль  

24-30 неделя детской и юношеской книги март  

Международный день птиц 01.04.2024 

День космонавтики (Установлен указом Президиума 

Верховного Совета СССР в 1962 году в 

ознаменование первого полёта человека в космос) 

12.04.2024 

День Победы в ВОВ(78лет) май 

 

2. Ежемесячные выставки к юбилейным датам 

 

90 лет  издательству «Детская литература» (1933)  

35 лет  российскому Интернету (начал 

функционировать в 1988) 

 

 195 лет со дня рождения Льва Николаевича 

Толстого (1828-1910), выдающегося русского 

писателя и мыслителя 

9 сентября2023 

 115 лет со дня рождения Николая 

Николаевича  Носова (1908-1976), русского писателя, 

киносценариста 

23 ноября 

2023  

 (по другим данным - 1 декабря) – 110 лет со дня 

рождения Виктора Юзефовича Драгунского (1913-

1972), русского детского писателя 

30 

ноября  2023 

 220 лет со дня рождения Фёдора 

Ивановича Тютчева (1803-1873), русского поэта, 

дипломата, публициста 

5 .12.2023 

120 лет со дня рождения Аркадия Петровича Гайдара 

(Голикова) (1904-1941) 

22 .01.2024 

145 лет со дня рождения Павла Петровича Бажова 

(1879-1950) 

27 .01.2024 
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115 лет со дня рождения Фатиха Карима (1909-1945) 9 .01. 2024 

День памяти А.С. Пушкина 10 .02.2024 

130 лет со дня рождения Виталия Валентиновича 

Бианки (1894-1959) 

11 .02.2024 

255 лет со дня рождения Ивана Андреевича Крылова 

(1769-1844) 

13 .02.2024 

215 лет со дня рождения Николая Васильевича Гоголя 

(1809-1852) 

1 .04.2024 

225 лет со дня рождения Александра Сергеевича 

Пушкина (1799-1837) 

6 .06.2024 

  

 

                         Книги - юбиляры 2023-2024 года 

190 лет назад А. С. Пушкин написал поэму «Медный всадник» (1833) 

185 лет сказке «Стойкий оловянный солдатик» Х. К. Андерсена (1838) 

165 лет повести «Ася» И. С. Тургенева (1858 год) 

160 лет назад начал издаваться «Толковый словарь живого 

великорусского языка» В. И. Даля (1863 год 

120 лет со времени написания Л. Н. Толстым рассказа «После бала» 

(1903) 

120 лет со времени написания Л. Н. Толстым рассказа «После бала» 

(1903) 

110 лет назад впервые напечатана повесть «Детство» М. Горького 

(1913) 

105 лет поэме «Двенадцать» А. А. Блока (1918) 

100 лет повести «Алые паруса» А. С. Грина (1923) 

95 лет сборнику «Лесная газета» В. В. Бианки (1928) 

со времени создания комедии «Горе от ума» А. С. Грибоедова (1824 

г.)200лет 

со времени публикации повести И. С. Тургенева «Муму» (1854 

г.)170лет 

со времени выхода романа И. А. Гончарова «Обломов» (1859 г.)165лет 

со времени постановки на сцене драмы А. Н. Островского 

«Гроза» (1859 г.)165 лет 

со времени завершения публикации романа «Война и мир» Льва 

Николаевича Толстого (1869 г.)155 лет 

со времени написания лирической комедии «Вишневый сад» А. П. 

Чехова (1904 г.)120лет 

со времени публикации сказок В. В. Бианки «Лесные домишки», «Чей 

нос лучше?», «Чьи это ноги?», «Кто чем поёт?» (1924 г.)100 лет 

со времени выхода романа В. А. Каверина «Два капитана» (1944 г.)80 

лет 

со времени написания повести Н. Н. Носова «Приключения Незнайки и 

его друзей» (1954 г.)70 лет 
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65 лет  со времени начала публикации романа К. М. Симонова 

«Живые и мёртвые» (1959г.) 

50 лет  повести российского писателя В. Распутина «Живи и 

помни» (1974 г.) 

55 лет со времени публикации повести Б. Л. Васильева «А зори здесь 

тихие…» (1969 г.) 

 

 

2. Выставки в помощь учебному процессу: 

 

Выставка учебных изданий по предметным неделям По 

предметным 

неделям 

 

3. Воспитание здорового образа жизни: 

 

«В спортивном теле – здоровый дух» кн. выставка в течении года 

«Папа , мама я здоровая семья» кн. выставка 

«Я здоровье берегу сам себе помогу» кн. выставка октябрь 

«К здоровью с книгой» обзор литературы по 

медицине 
январь 

Всемирный день здоровья  (Отмечается с 1948 года 

по решению Всемирной ассамблеи 

здравоохранения ООН)  

апреля (7) 

«Сделай выбор» диспут к всемирному дню против 

курения(7-11кл.) 
май 

 

4. Нравственное воспитание: 

 

«Защита Родины есть защита своего достоинства» 

урок нравственности 

февраль 

Помощь в работе библиотеки ( по желанию) в течении года 

Выставка «Как улучшить жизнь на земле» декабрь 

Выставка «Здоровье планеты- твое здоровье» май 

Международный день защиты детей (Учреждён в 

1949 году на Московской сессии совета 

Международной демократической федерации 

женщин) 

1 июня 

 

 

5. Экологическое воспитание: 

 

Обновление выставки «Мир вокруг нас» сентябрь 
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Международный день  (Отмечается в день именин 

Франциска Ассизского — защитника и 

покровителя животных с 1931 г.) 

10 октябрь 

Обновить  выставку «Природа с тобой говорит» ноябрь 

Операция «Помоги пернатому другу!» декабрь-январь 

Конкурс фотографий и рисунков «Зеленый уголок 

моего класса» 

март-апрель 

Международный день птиц (В 1906 году была 

подписана Международная конвенция об охране 

птиц) 

апрель(1) 

22 апреля — Всемирный день Земли (Отмечается с 

1990 года по решению ЮНЕСКО с целью 

объединения людей в деле защиты окружающей 

среды) 

апрель(22) 

 

 

6. Патриотическое воспитание: 

 

«День народного единства» кн. выставка ноябрь 

«Вам юные граждане России» кн. выставка (день 

конституции РФ) 

декабрь  

День Защитника Отечества книжная выставка февраль 

Организовать выставку к Дню Победы с беседой и 

конкурсом рисунков учащихся школы  

май 

 

7. Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам: 

 

1 День Знаний (помощь в подготовке 

праздника) 

сентябрь  

2 День Учителя в России (помощь в 

подготовке праздника) 

октябрь  

3 Прощание с Азбукой (подбор, стихов, 

сценариев) 

декабрь  

4 Новогодние праздники (подбор сценариев к 

классным часам) 

декабрь 

5 День Защитника Отечества (подбор 

стихотворений для классных часов) 

февраль  

6 Выставка «Битва за освобождение 

Ленинграда» 

Январь 

7 Конкурс стихов в рамках : со дня рождения 

татарского поэта Мусы Джалиля (1906-1944) 

февраль(15) 

8 « Туган телем-иркэ голем» литературный 

вечер в рамках Международного дня 

родного языка (Отмечается с 2000 года по 

инициативе ЮНЕСКО) 

февраль(21) 
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9 День защитника Отечества (Принят 

Президиумом Верховного Совета РФ в 1993 

году) 

февраль(23) 

 Международный женский день. Подбор 

стихов, песен, сценариев. 

 (В 1910 году на Международной 

конференции социалисток в Копенгагене К. 

Цеткин предложила ежегодно проводить 

День солидарности трудящихся женщин 

всего мира. В России отмечается с 1913 года) 

март (8) 

 Всемирный день поэзии (Отмечается по 

решению ЮНЕСКО с 1999 года) 

март(21) 

 Вечер поэзии в рамках: со дня рождения 

Г.Тукая 

апрель 

 9 мая- День Победы. Подбор песен и стихов 

к концерту для встречи ветеранов 

май  

 

3. Повышение квалификации: 

 

№ Содержание работы Срок выполнения 

1 Участие в городских семинарах, 

совещаниях, проводимых управлением 

образования 

в течении года 

2 Систематически просматривать 

профессиональную периодику 

в течении года 

3 Применять в своей работе 

инновационные технологии 

по возможностям 

 

4. Взаимодействие с библиотеками района: 

 

№ Содержание работы Срок выполнения 

1 Сотрудничество с другими школьными 

библиотеками 

В течении года 

2 Заключить договор о социальном 

партнерстве с библиотекой нашего 

микрорайона 

сентябрь  

 

Составление плана работы. 

Составить график сдачи учебников 

 

            Зав. библиотекой                               Махмутова Л.М.           

 

Документ создан в электронной форме. № 146 от 13.11.2023. Исполнитель: Хазиева Е.К.
Страница 12 из 13. Страница создана: 13.11.2023 15:45



Лист согласования к документу № 146 от 13.11.2023
Инициатор согласования: Хазиева Е.К. Директор
Согласование инициировано: 13.11.2023 15:45

Лист согласования Тип согласования: последовательное

N° ФИО Срок согласования Результат согласования Замечания

1 Хазиева Е.К. Подписано
13.11.2023 - 15:45

-

Документ создан в электронной форме. № 146 от 13.11.2023. Исполнитель: Хазиева Е.К.
Страница 13 из 13. Страница создана: 13.11.2023 15:45


